
Bloque Grupo Tarea 
Campamentos verano Búsqueda de alternativas 

Circular e inscripciones
Gestión de pagos

Días sin cole Búsqueda de alternativas 
Consulta calendario dias sin cole 
Difusión de la circular
Entrega del listado a la empresa
Informar al tesorero de los pagos a la empresa 
Recogida de fichas de inscripción 

Extraescolares Actualizacion de altas -bajas por actividad 
Actualización y difusion protocolo emergencias + fichas teléfonos
Contratos de empresas y autónomos 
Evaluación extraescolares (cuestionario y análisis resultados)
Gestión de fichas médicas y tarjetas sanitarias
Gestión del fichero de alumnos-actividad 
Inscripciones en las actividades (2 días)
Relaciones con las empresas y autónomos
Día a dia de las actividades

J.Deportivas San Isidro Apoyo en el día de las jornadas (arbitraje, camisetas..)
Aprovisionamiento y compras
Concurso dibujo 
Gestion horarios y espacios
Identificación de necesidades
Reuniones con ls centros 

Tardes en el cole Estar el primer día de la actividad para ver que empieza OK 
Hacer las listas y confirmar con la empresa el nº de monitores
Pasar el listado a la empresa de comedor y al cole 
Pasar la circular
Pasar los datos del importe a pagar a la empresa al tesorero 
Pedir propuestas a las empresas

Proyectos Búsqueda de concursos: CEAPA, Defensor menor,..
Búsqueda subvenciones 
Documentación necesaria para presentar 
Elaboración proyectos 

Atención telefónica móvil ampa Distribución de la información/ Consultas 
Recepción de llamadas 

Blog Mantenimiento Blog. Comunicaciones FAPA 
Mantenimiento Blog. Noticias sobre el cole /AMPA
Mantenimiento Blog. Ocio y tiempo libre 
Mantenimiento Blog. Recurso y temas educativos 

Correo hotmail Distribución de la información 
Respuestas a socios y entidades

Correo postal Recepción y organización de la información 
Elaboración de carteles/dípticos Boletín de bienvenida

Elaboración de Carteles 
Equipo directivo Reuniones con el equipo directivo, temas varios 
Fiesta de Fin de Curso Fiesta de fin de curso . Búsqueda actividades

Fiesta de fin de curso . Compra de material
Fiesta de fin de curso . Día de la fiesta: comida, música, puerta..
Fiesta de fin de curso . Difusión y convocatoria 
Fiesta de fin de curso . Gestiones con empresa + pago 

Fiesta de Navidad Fiesta de navidad. Búsqueda actividades 
Fiesta de navidad. Compra material/comida
Fiesta de navidad. Gestión con empresa +pago factura 
Fiesta de navidad. Logística del día de la fiesta: puerta, control.etc..

Otras fiestas: carnaval, día del libro.. Propuesta de otras fiestas 
Circulares Redacción de circulares y copia de las mismas
Documentación AMPA Orden de los ficheros PC del AMPA

Orden del local del AMPA (papeles, armarios)
Gestión de socios Fichas de socios del AMPA 

Gestión de impagos 
Tesorería Documentos para Hacienda, ayuntamiento…

Estado de cuentas 
Gestión facturas 
Informes económicos 

Ayuntamiento - Participación Ciudadana Renovación papeles AMPA 

Ayuntamiento - Servicios Sociales Colaboración campañas (vioencia género, día del libro) 

Distribución info sobre propuestas 

Reuniones periódicas 

Fapa Giner de los Rios Cursos y formación 

Envío y recepción de información 

Reuniones periódicas 
Otras AMPAS del distrito Reuniones periódicas 
Policía local- agentes tutores Charlas, información 

Actividades en el cole Actividades en familia los viernes

Día del libro. Actividades (mercadillo de libros) 

Escuela de padres, grupos de debate

Mercadillo de intercambio (trueque) 

Actividades fuera del cole Salidas a la Dehesa de la Villa 

Salidas trimestrales al campo /Madrid / Museos 

Visitas a museos, exposiciones,lugares de interés 

Vocales de aula Relación con los vocales de aula (propuestas, información)

Actividades 
complementarias 

Captación de fondos: 
proyectos

Comunicación 

Propuesta organización AMPA ceip "Eugenio María de Hostos". Curso 2011-2012

Fiestas y Eventos

Gestión económica y 
adminstrativa

Relaciones externas

Participación 


